Informacja o zakresie dziatalnosci

Zespotu Obstugi Szkot i Placowek Oswiatowo - Wychowawczych w Otawie

tekst odczytywany maszynowo

Zespot Obstugi Szkot i Placowek Oswiatowo - Wychowawczych w Ofawie jest jednostka
budzetowq, ktéra realizuje zadania zwigzane z obstugg finansowo — ksiegowa oraz
funkcjonowaniem ztobkéw, przedszkoli oraz szkét podstawowych, dla ktérych organem
prowadzgcym jest Gmina Miasto Otawa.

Strukture organizacyjng ZOSIPOW stanowia:

Dyrektor - Dorota Miszczak
Wicedyrektor - Teresa Jurijkow — Gérska
Gtéwna ksiegowa - Katarzyna Kluzek

Sekcja finanséw i rachuby ptac, sekcja ksiegowosci, stanowisko kasjera oraz

samodzielne stanowiska.

Siedziba ZOSIPOW

Znajduje sie przy ul. 3 Maja 18 f/u w Otawie.

Godziny pracy ZOSIPOW

Zespot jest otwarty dla interesantédw od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7.30 do 15.30.

Sprawy, ktore mozna zatatwi¢ w ZOSIPOW

W jednostce mozna zatatwi¢ miedzy innymi sprawy zwigzane z:

obstugg finansowo - ksiegowg jednostek obstugiwanych, w tym wyptat wynagrodzen
i innych $wiadczen pienieznych dla pracownikéw tych jednostek, obstugg funduszu
zdrowotnego dla nauczycieli oraz zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych,

obstugg spraw administracyjno-gospodarczych w celu zapewnienia odpowiednich
warunkéw dziatania jednostek obstugiwanych,

opracowywaniem dla jednostek obstugiwanych projektéw zadan rzeczowych oraz
planéw dochoddéw i wydatkdw budzetowych w zakresie oswiaty i wychowania,

prowadzeniem ewidencji syntetyczno-analitycznej srodkéw trwatych i przedmiotéw
nietrwatych,

obstuga finansowo - ksiegowg optat za korzystanie z wychowania przedszkolnego
w przedszkolach, optfaty statej w ztobkach oraz optat za wyzywienie w tych
jednostkach,



realizacjg polityki oSwiatowej na terenie miasta oraz podstawowych kierunkéw
rozwoju szkét i innych placéwek oswiatowo - wychowawczych,

analizg oraz przygotowaniem do zatwierdzania arkuszy organizacyjnych jednostek
obstugiwanych na dany rok szkolny oraz ich aneksow,

realizowaniem obowigzku nauki,
awansem zawodowym nauczycieli na stopien nauczyciela mianowanego,
obstugg wyptat stypendidw socjalnych oraz wyprawek szkolnych dla uczniéw,

zapewnieniem bezptatnego transportu dla ucznidw z niepetnosprawnoscig lub
zwrotem kosztéw ich przejazdu,

prowadzeniem ewidencji placowek niepublicznych oraz wspodtpraca z organami
prowadzgcymi placéwki niepubliczne w zakresie ewidencji ucznidw oraz rozliczania
dotacji dla tych placowek.

wykonywaniem zadan z zakresu statystyki i sprawozdawczosci.

Zatatwianie spraw w ZOSIPOW

1.

5.

Mozna napisac pismo i wystaé na adres:

Zespot Obstugi Szkot i Placowek Oswiatowo-Wychowawczych

ul. 3 Maja 18 f/u

55-200 Otfawa

Mozna napisac pismo i przynie$¢ do sekretariatu ZOSIPOW - ul. 3 Maja 8f/u w Otawie.

Mozna napisa¢ wiadomosc¢ i wystac na adres e-mail: biuro@zosipow.olawa.pl

Mozna zadzwoni¢ na numer 71 313 59 56.

Mozna przyjs¢ do ZOSIPOW osobiscie.

Opis dostepnosci budynku

1.

Budynek znajduje sie na poziomie 0, wejscie do budynku jest dostosowane do potrzeb

0s0b z niepetnosprawnoscig. W budynku brak jest obszarow kontroli.

W pomieszczeniach nie ma windy i schodéw. Korytarze sg dostosowane do potrzeb
0s0b z niepetnosprawnoscia.
Budynek nie jest wyposazony w petle indukcyjna.

Instytucja nie posiada wyodrebnionego parkingu. Przed budynkiem znajduje sie
parking ogdlnodostepny, z ktérego korzystajg interesanci. Na terenie parkingu nie ma

wyznaczonych miejsc parkingowych dla osdb niepetnosprawnych.


mailto:biuro@zosipow.olawa.pl

5. Osoba niepetnosprawna ma prawo wejs¢ do budynku z psem asystentem i psem
przewodnikiem. Warunkiem skorzystania z uprawnienia jest wyposazenie psa
asystujgcego w uprzaz. Osoba niepetnosprawna jest odpowiedzialna za szkody

wyrzadzone przez psa asystujacego i psa przewodnika.

6. Nie ma mozliwosci skorzystania z ttumacza jezyka migowego w budynku ani online.



